CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA
CNPJ: 02.155.327/0001-68

JF Rua Antbnio Santana, n°® 103 — Centro

< CEP: 39.355-000 — Sio Joao da Lagoa -MG

ADVERTENCIA

A Camara Municipal de Sio Joao da Lagoa-MG ADVERTE a todos os Licitantes,
que nao esta hesitando penalizar Empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as Empresas apresentem suas Propostas e Lances de forma
consciente, com a certeza de que poderdo cumprir com a entrega do objeto da forma
como foi pedido no Edital e dentro dos prazos, precos e padroes de qualidade
exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de preco sio excegoes a regra,
destinados sempre a situagoes excepcionalissimas, e somente serao deferidos, se em

total consonancia com a Lei.
Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e consciente,

visando evitar problemas, tanto para a Administracao Publica como para as Empresas
Licitantes.
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA
1KY CNPJ: 02.155.327/0001-68
<)\88 Rua Antbnio Santana, n°® 103 — Centro
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DIPSENSA N° 005/2025

PROCESSO N° 006/2025

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS CONTINUADOS DE ASSESSORIA,
CONSULTORIA E SUPORTE OPERACIONAL RELACIONADOS A
IMPLANTACAO, PARAMETRIZACAO, MANUTENCAO, SUPORTE E
OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO
LEGISLATIVO — SAPL, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DA LAGOA/MG.

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor Preco Unitario

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

DATA E HORARIO LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTAS E
DOCUMENTAGCAO: DE 23/12/2025 ATE 30/12/2025

HORARIO FINAL DE ENVIO DE PROPOSTAS: ATE AS 23H59MIN DO DIA 30/12/2025

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTAS E DOCUMENTAGCAO:

camaramunicipalsjl@yahoo.com.br

LINK DO EDITAL: https://www.saojoaodalagoa.mg.leg.br/

DATA PARA ANALISE DA DOCUMENTACAO E DIVULGACAO DO RESULTADO:
DIA 05/01/2026

Nao havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das propostas de prego e a
abertura da sessao estarao prorrogadas para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario.

REFERENCIA DE TEMPO: Horiério de Brasilia.
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA
CNPJ: 02.155.327/0001-68
Rua Antbnio Santana, n°® 103 — Centro
a5 CEP: 39.355-000 — Sio Joao da Lagoa -MG

EDITAL DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO N° 006/2025
MODALIDADE: DISPENSA N° 005/2025

Torna-se publico que a Camara Municipal de Sio Joao da Lagoa, Estado de Minas Gerais, por meio do
departamento de licitagbes e contratos, realizara Dispensa de Licitagdo, do tipo “MENOR PRECO”, com
critério de julgamento “unitario”; em conformidade com o art. 75, inciso 11, nos termos da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, Lei Complementar n°® 123/06 e exigéncias estabelecidas neste Aviso, conforme os critérios
e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, objetivando obter a melhor proposta,
observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

O presente Processo sera conduzido pelo Agente de Contratagao auxiliado pela equipe de apoio nomeados pela
portaria n® 010/2025.

Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo, suspensio ou
revogacdo, devera  ser  consultada  pelos  pretensos  licitantes no  endereco  eletronico
https:/ /www.saojoaodalagoa.mg.leg.br/.

A Administracdo nao se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo visualize a alteragdo no Site supracitado
consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos publicados.

DATA E HORARIO LIMITE PARA 23/12/2025 ATE 30/12/2025
APRESENTACAO DA PROPOSTAS E

DOCUMENTACAO

HORARIO FINAL DE ENVIO DE ATE AS 23H59MIN DO DIA 30/12/2025
PROPOSTAS

REFERENCIAS DE HORARIO HORARIO DE BRASILIA-DF
ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO camaramunicipalsjl@yahoo.com.br
DA PROPOSTAS E DOCUMENTACAO

LINK DO EDITAL https://www.saojoaodalagoa.mg.leg.br
DATA PARA ANALISE = DA DIA 05/01/2026
DOCUMENTACAO E DIVULGACAO DO

RESULTADO

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a CONTRATAGAO DE
PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
CONTINUADOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E SUPORTE OPERACIONAL
RELACIONADOS A IMPLANTACAO, PARAMETRIZACAO, MANUTENCAO, SUPORTE E
OPERACIONALIZAGCAO DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO - SAPL, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA/MG, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.

1.2. A licitacao sera realizada em 01 (um) item, conforme tabela constante no Termo de Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego unitdrio observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

Pagina 3 de 33



CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA
CNPJ: 02.155.327/0001-68
| , Rua Antbnio Santana, n°® 103 — Centro
o o CEP: 39.355-000 — Sio Joao da Lagoa -MG

o N :
“ ~OF
40 pa LAGO
Shton

1.4. A descrigdao detalhada da aquisi¢do do objeto da presente licitagao ocorrera de acordo com as especificagoes
contidas no Anexo I — Termo de Referéncia deste Edital, e deverao ser minuciosamente observadas pelas licitantes
quando da elaboragdo de suas propostas, havendo divergéncias entre o quantitativo e/ou sequéncia do objeto
constante deste edital e quantitativo e/ ou sequéncia do objeto constante da planilha eletronica do Sistema usado
por essa municipalidade prevalecera a sequéncia e/ou quantitativo da planilha do sistema.

2. AREA SOLICITANTE
2.1. Camara Municipal de Sdo Joao da Lagoa/MG.

3. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA
3.1. Poderio participar da presente dispensa empresas, atuantes no ramo pertinente ao objeto, que atendam as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos.

3.2. O fornecedor interessado, em razao da prevaléncia dos atos virtualizados na Lei 14.133/2021, apos a
divulgagio do aviso de contratagio direta, encaminhara, preferencialmente através do E-mail:
camaramunicipalsjl@yahoo.com.br, a proposta de precos, até a data e horario estabelecidos para a abertura da

sessao.

3.2.1. O fornecedor devera indicar no assunto do e-mail o “PROPOSTA PROCESSO LICITATORIO
006/2025 DISPENSA DE LICITACAO 005/2025.

3.3.2. Poderio participar desta Dispensa quaisquer empresas que:

3.3.2.1. Detenham atividade pertinente e compativel com o objeto desta Dispensa, devidamente comprovada
através do objeto do contrato social da empresa;

3.3.2.2. Atendam aos requisitos minimos de classifica¢ao das propostas exigidos neste edital;

3.3.2.3. Comprovem possuir os documentos de habilitacdo requeridos no Capitulo —- DA DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO.

3.4. Nao poderao participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:

3.4.1. que nao atendam as condi¢oes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

3.4.2. estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

3.4.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragio do projeto basico ou do projeto

executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, a0 tempo da contratagdao, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econoémica, financeira, trabalhista ou civil

com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢io na dispensa de
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestido do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concotrrendo entre si;
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdao do aviso, tenha sido condenada

judicialmente, com transito em julgado, por exploraciao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condig¢bes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.
3.5.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo economico;
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3.5.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

3.5.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acérdio n°
746/2014-TCU-Plenario); e

3.5.5. Por se tratar de processo de dispensa de licitacdo, onde se prima pela celeridade processual, nao poderao
participar empresas que estejam constituidas em sociedades cooperativas.

3.5.6. Cabera aos interessados acompanhar o procedimento da presente dispensa, ficando responsaveis pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia ou desatendimento de qualquer mensagem encaminhada
nos emails emitidos pela Administragao, ainda que tenha sido direcionada automaticamente para a sua caixa de
spam, nao se responsabilizando a administragao pela falta de cuidado do licitante.

3.5.7. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugao do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da I.ei n.” 14.133, de 2021.

4. DAPROPOSTA DE PRECOS

4.1. As propostas serao encaminhadas por e-mail na forma do modelo constante do Anexo III, contendo a
descri¢ao do objeto ofertado e o prego, de acordo com as exigéncias constantes no Termo de Referéncia, de forma
clara e detalhada, ndo se admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos, sob pena de
desclassificacao:

a) ser elaborada em papel timbrado, preenchida e redigida em lingua portuguesa, de forma clara, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada a tltima folha pelo representante legal do
interessado ou procurador legitimo e legalmente constituido e comprovado por procuragio vigente
encaminhada juntamente com a proposta;

b) devera conter a raziao social/Nome, endereco completo, nimero de inscri¢ado no CNPJ, o nimero do
telefone, e-mail;

¢) descri¢io completa e detalhada do objeto;

d) preco unitario e total dos servigos, expressos em numeral e em moeda corrente nacional (R§), com no
maximo 02 (duas) casas decimais, considerando as quantidades constantes no Termo de Referéncia;

e) prazo de validade da proposta: no minimo de 60 dias corridos.

4.3. O proponente devera enviar a sua proposta pelo e-mail especificado, sendo desconsideradas propostas e
documentacido enviadas fora do prazo e da forma estabelecido neste aviso de contratacao direta.

4.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.

4.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao dos servigos;

4.5.1. A proposta devera conter declaragao de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

4.6. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam o proponente.

4.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagao
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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4.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicio.

4.10. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacio.

5. PERIODO PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO E JULGAMENTO
5.1. O presente Processo de Dispensa ficara ABERTO POR UM PERIODO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, a
partir da data da divulgacao no site, sendo que a proposta, deverda ser encaminhada para o e-mail:

camaramunicipalsjl@yahoo.com.bt.

5.1.1. Limite para Apresentacao da Proposta de Precos: Dia: 30/12/2025 até as 23H 59MIN.
5.1.2. O fornecedor seré selecionado pela adogio do critério de julgamento DE MENOR PRECO UNITARIO.

5.3. Os interessados deverao manter-se atentos a caixa de e-mails do enderego informado na proposta, inclusive
verificando a caixa de spam, sendo desclassificados se nao atenderem os prazos conferidos pelo agente nas
mensagens enviadas, que via de regra sera de 24 (vinte quatro) horas.

5.4. O Agente de contratagdo verificara a conformidade das propostas quanto a adequacio do objeto e a
compatibilidade do prego em relagao ao estipulado para a contratacio, e classificara o primeiro melhor preco.

5.5. Definido o resultado do julgamento o agente podera negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado, através de e-mail.

5.5.1. A negociagido podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagio,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer
acima do pre¢o maximo definido para a contrata¢ao, ou quando a for julgado inabilitado por documentacio.

5.6. Se as propostas forem desclassificadas ou todos os fornecedores inabilitados (procedimento fracassado) ou
nao houver interessados (procedimento deserto), a Administragao podera:

5.7. valer-se para a contratacdo, de cotagao obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, na ordem de classificagio do menor preco, e desde que atendidas as condi¢oes de habilitacdo exigidas,
apos notificagiao por e-mail no prazo de até 24 horas.

5.7.1. apreciada a cotagao e a documentacao de habilitacao do fornecedor, e atendidos os critérios exigidos para a
contratacdo, este sera declarado vencedor.

5.7.2. republicar o presente Aviso com uma nova data, respeitados os prazos minimos e pelas mesmas vias da
publicagao anterior.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) nao obedecer as especificagOes técnicas pormenorizadas neste termo ou em seus anexos;

9) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagao;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste termo ou seus anexos, desde que
insanavel.

f) apresentar precos global ou unitarios simbdlicos, irris6rios ou de valor zero, incompativeis com 0s pregos

dos insumos e de mercado.

5.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
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5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim sucessivamente,
respeitada a ordem de classificagio.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a fase de habilitacao, observado o disposto
neste Aviso de Contrataciao Direta e seus Anexos.

5.12.1. Ap6s concluido o periodo para envio de propostas, o agente de contratagao ira verificar as condi¢oes de
habilitacao do detentor da proposta de menor pre¢o, buscando verificar as condi¢bes de habilitacdo estabelecidas
no Termo de Referéncia anexo ao presente aviso.

5.13. Todos os documentos de habilitacio encaminhados pelos proponentes serdo impressos e arquivados no
processo fisico, e lancados em ata, ainda que nao apreciados, porquanto somente os documentos de
habilitagio da melhor proposta serao verificados.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de
2021, sao os abaixo especificados e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de julgamento
das propostas.

6.2. As empresas participantes da presente contratagao direta deverdo enviar a documentagdao de habilitacao
juntamente com a proposta até a data e horario previsto no item 5.1.1 deste Edital, através do e-mail especificado
no preambulo deste Aviso, de acordo com o especificado no TERMO DE REFERENCIA.

6.3. Os licitantes deverao encaminhar, por meio do e-mail especificado no preambulo deste Aviso de dispensa,
juntamente com 2 PROPOSTA, A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, a seguir informada:

6.3.1. Habilitagdo Juridica:

6.3.1.1. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial Empresario individual:
da respectiva sede;

6.3.1.2. Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual Microempreendedor Individual - MEI: -
CCME], cuja aceitagio ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.31.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

6.3.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢io Normativa DREVME n.® 77, de
18 de marco de 2020.

6.3.1.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.3.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢ao no Registro onde tem sede a matriz
6.3.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.3.1.8. Cédula de identidade e CPF dos representantes legais.

6.3.1.9. Copia da Procuragio quando for o caso, ¢ documento de Identidade do procurador.

6.3.1.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.
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6.3.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

6.3.2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF, conforme o caso;

6.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGEN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

0.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.3.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.3.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagao de declaragio da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.3.3. Qualificacdo Econémico-Financeira
6.3.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II.

6.4. Declaragao Unificada, conforme ANEXO III.

6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Termo de Contratacio Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a
encaminhd-los, em formato digital via e-mail, ap6s solicitacio da Administracao, no prazo de 02 (duas) horas,
sob pena de inabilitagao.

6.6. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentagao dos
documentos originais nao-digitais quando houver davida em relagdo a integridade do documento digital.

6.6.1. Quando houver duvida em relagao a integridade do documento digitalizado, o agente condutor podera
requerer a comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacio dos documentos originais no
prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de inabilitagao.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
0.8. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuices.

6.8.1. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que nio comprovar sua habilitacio, seja por nio apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Termo de Dispensa de Licitagao
Eletronica.

6.10. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacio, o 6rgao ou entidade examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragdo de uma proposta que
atenda as especificagoes do objeto e as condigoes de habilitagao.

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera declarado habilitado.

6.12. Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgio expedidor, deverao ser datados
dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura da dispensa, exceto atestados de
capacidade técnica.
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6.13. Na analise dos documentos de habilitacdo, a agente de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

6.14. A verificagio pelo Agente de Contratacao/Comissao, em sitios eletronicos oficiais de 6rgios e entidades
emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

6.15. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restri¢cio na comprovagao
de regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo,
para a regularizacao da documentagdo, a realizagdo do pagamento ou parcelamento do débito e a emissio de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidio negativa.

6.16. A prorrogacao do prazo previsto podera ser concedida, a critério da administracao publica, quando requerida
pela licitante, mediante apresentacao de justificativa e de acordo com a necessidade da administragao.

7. CONTRATACAO

7.1. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado a autoridade superior para
homologacao.

7.2. Ap6s conhecido o vencedor, caso se conclua pela contratacio, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

7.3. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagio, para assinar
o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autotrizacio), sob pena de decair do diteito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Aviso de Contratacao Direta.

7.3.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceita¢ao da nota de empenho ou instrumento equivalente
podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Edital de Aviso de Contratagao Direta e
seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisao sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133/21 e reconhece os diteitos da Administracio previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagao ¢é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprova¢ao das condi¢oes de
habilitagdo e contratagdo consignadas neste termo, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. A despesa estimada decorrente do contrato administrativo, ocorrera pela DOTACAO ORCAMENTARIA
do or¢amento vigente e ou por outras dotacdes do mesmo programa para or¢amentos vindouros: dotagao
orcamentaria:

1.1.1.1.31.1.2003.33903900 — Ficha: 015

9. DAS OBRIGACOES

9.1. As obrigacdes reciprocas entre a Camara Municipal de Sdo Joao da Lagoa e o licitante proponente vencedor
estao definidas neste instrumento e no Termo de Referéncia constante do Anexo I.

9.2. O licitante proponente vencedor devera realizar o/a servico/entrega do produto em conformidade com as

disposi¢cdes contidas no Termo de Referéncia constante do Anexo I, o qual é parte integrante deste
EDITAL/TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO independentemente de sua transcrigao.

10. DO PAGAMENTO:
10.1. O pagamento dos valores devidos pelo servigo, objeto deste Termo de Referéncia, sera efetuado em até 30

(trinta) dias, a partir da data da apresentacio, pela Contratada, da Nota Fiscal e/ou Fatura e apés confirmacgao da
execucao pelos responsaveis da Contratante, caso nao haja nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja

sanada.
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10.2. Para realizagao dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal apresentada durante
processo de habilitagao.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O aviso do EDITAL/TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO e demais procedimentos inerentes ao
mesmo, serao divulgados no sitio oficial da Camara Municipal de Sao Jodo da Lagoa:

(https:/ /www.saojoaodalagoa.mg.leg.br/).

11.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Camara Municipal de Sao Jodo da Lagoa podera:

11.2.1. Republicar o presente Termo de Dispensa de Licitagdo com uma nova data;

11.2.2. Valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento,
se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢oes de
habilitagao exigidas.

11.2.3. No caso do subitem anterior, a contratagao sera operacionalizada fora deste procedimento.

11.2.4. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentag¢ao de habilitacao, conforme
0 €aso.

11.3. As providéncias dos subitens 11.2.1 e 11.2.2 acima poderio ser utilizadas se nao houver o comparecimento
de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

11.4. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao conste
deste Termo de Dispensa de Licitagdo, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragao na respectiva notificagao.

11.5. Podera a Camara Municipal revogar o presente processo, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

11.6. A Camara Municipal devera anular o presente processo, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

11.7. A anulagao do procedimento de dispensa de licita¢do, nao gera direito a indenizagdo, ressalvada o disposto
no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

11.8. Ap6s a fase de classificagao das propostas, nao cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal de Sao Joao da Lagoa.

11.9. Todos os horarios aqui estabelecidos sao referenciando no horario de Brasilia-DF.

11.10. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administra¢ao podera sanar erros ou falhas que nio alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

11.11. As normas disciplinadoras deste Termo de Dispensa de Licitagdao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Camara Municipal de Sao
Joao da Lagoa, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

11.12. Os fornecedores assumem todos os custos de prepara¢io e apresentagao de suas propostas e a Camara
Municipal nido sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugio ou do
resultado do processo de contratagao.

11.13. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Termo de Dispensa de Licitacdo e de seus anexos ou demais
pecas que compoem o processo, prevalecera as deste termo.

11.14. E vedada a subcontratagio, cessio ou transferéncia no todo ou em parte do objeto ora licitado,
sem expressa anuéncia da Camara Municipal de Sao Joao da Lagoa.

12. DOS ANEXOS

12.1. Integram este Termo de Dispensa de Licita¢ao Eletronica, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO II - DECLARACAO UNIFICADA;

ANEXO III - MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL.

ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO

12.2. Fica eleito o foro da Comarca de Coragao de Jesus, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos
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de interesses decorrentes desta licitagao, valendo esta clausula como rendncia expressa a qualquer outro foro, por
mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Sio Jodo da Lagoa/MG, 23 de dezembro de 2025.

Mércia Regina Gongalves
Agente de Contratagao

Antdnio Eustaquio Soares Pinheiro
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS CONTINUADOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E SUPORTE OPERACIONAL
RELACIONADOS A IMPLANTACAO, PARAMETRIZACAO, MANUTENCAO, SUPORTE E
OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO — SAPL, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA/MG.

1.2. Trata-se de servico comum de carater continuo.

1.2.1. O quantitativo do item que compde o objeto a ser contratado esta relacionado na tabela do item 10.1.

1.3. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data de sua assinatura, podendo
set prorrogado conforme o disposto no artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. Na elabora¢ao deste documento nao foi utilizada a minuta padrao.

1.5. Os objetos desta contratagao nao se enquadram como sendo de bens de luxo.

1.6. A contratacao pretendida esta alinhada com o Planejamento 2025, porém, o plano de contratagdes anual ainda
ndo foi adotado pela Camara Municipal de Sdo Joio da Lagoa/MG.

1.7. Nao ¢ admitido a subcontratagao do objeto contratual.

2 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA SOLUCAO
2.1. A contratagao direta serd regida pelo nos termos da Lei N° 14.133/2021 e demais legislacGes vigentes e
pertinentes a matéria.

2.2. A nao elaboragdio de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a contratagio acima mencionada,
considerando a nova Lei de Licitagdes e Contratos, inicialmente, se baseia nas disposi¢oes do inciso 1, art. 72 da
lei n. 14.133 que trata da formalizagao dos processos de contratacao direta elucidando que tais contratagdes devem
ser formalizadas pelo “documento de formalizagido de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo” (grifo nosso).

Justifica-se a nao formalizagao de ETP e analise de risco, pelo fato de que o objeto de interesse ¢ de baixo custo,
assim nao justificando o trabalho a ser despendido na elabora¢ao do Estudo Técnico Preliminar e analise de risco,
como também o objeto a ser contratado é simples e usual. Os servicos possuem caracteristicas técnicas bem
definidas, e a demanda por esses itens ¢ frequentemente padronizada. Assim, a analise de mercado ja ¢ clara e nao
exige um estudo detalhado.

Segundo o Professo Ronny Charles: “A exigéncia de confeccao do ETP em contratagies corriqueiras, ordindrias, de baixo valor
e de baixa complexidade atenta contra a eficiéncia e a economicidade, além de induzir um comportamento que banaliza a importancia
do instrumento, passando a ser usado de maneira meramente formalista, para compor processos, fragilizando sua relevincia e valor,
mesmo quando necessario.”’

Assim sendo, para os fins dos presentes autos, nos termos do art. 72, I, da Lei n® 14.133/2021, que conferem
discricionariedade a Administracao para elaboracao do Estudo Técnico Preliminar e da Analise de Riscos, entende-
se, para os fins dos presentes autos, que a menor complexidade do objeto e o pequeno valor torna prescindivel a
necessidade de elaborac¢io desses documentos (att. 75, inc. I e IT da Lei 14.133/21).

Ainda assim, consigne-se que as informag¢oes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar o interesse

publico, provendo a devida seguranca transacional, encontram-se nos artefatos documentais que compoem a
instrugao processual.
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2.3. Justificativa da Contratagio:

2.3.1. A presente contrata¢ao justifica-se pela necessidade de assegurar o regular funcionamento, a organizagao, a
tramitagao eletronica e a ampla publicidade dos atos legislativos, por meio do Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo — SAPL, instrumento essencial a atividade parlamentar e ao atendimento das exigéncias legais
relacionadas a transparéncia, publicidade e controle social.

2.3.2. A Camara Municipal de Sio Jodo da Lagoa/MG, embora disponha de estrutura administrativa bésica para
o desempenho de suas atividades institucionais, nao possui equipe técnica interna com qualificagao especifica e
disponibilidade operacional suficientes para garantir, de forma continua, segura e conforme as melhores praticas,
a gestdo, manutengao, suporte técnico e correta utilizagdo do SAPL, incluindo a alimentagdo sistematica de dados
legislativos e administrativos.

2.3.3. O SAPL constitui ferramenta fundamental para a gestao eletronica do processo legislativo, permitindo o
registro, a organizacdo e a divulgagdo de projetos de lei, pareceres, atas, pautas, votagoes e demais atos
parlamentares, em consonancia com os principios da publicidade e da transparéncia, previstos na Constitui¢ao
Federal, na Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao), na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), na Lei Complementar n® 131/2009 (Lei da Transpaténcia) e no art. 8° da Lei n°
14.129/2021 (Lei do Governo Digital).

2.3.4. A adequada utilizagao do SAPL exige suporte técnico especializado, atualizagoes periddicas, padronizagao
de procedimentos e orientagao continua aos servidores, especialmente diante da complexidade do sistema, da
necessidade de preservacio do acervo legislativo digital e do atendimento as diretrizes de governanca e
transparéncia adotadas pelos 6rgaos de controle.

2.3.5. Diante da inexisténcia de estrutura técnica especializada propria e da relevancia institucional do sistema para
o funcionamento do Poder Legislativo, mostra-se imprescindivel a contratagio de empresa especializada, capaz
de fornecer suporte técnico continuo, assessoria e consultoria qualificadas, assegurando a conformidade da
Camara Municipal de Sao Joao da Lagoa com os parametros legais, a eficiéncia administrativa e a efetividade da
transparéncia publica.

2.3.6. A descricao da solugao como um todo abrange a contratacao de empresa especializada para garantir o
funcionamento adequado, continuo e seguro do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, por meio da
prestagcao de servigos técnicos de assessoria, consultoria e suporte operacional relacionados a implantagao,
parametriza¢ao, manutencao, suporte e operacionalizacdo. A empresa contratada sera responsavel por adaptar os
sistemas as demandas especificas da Camara, corrigir falhas, prevenir instabilidades e assegurar a integridade dos
dados por meio de armazenamento em nuvem. Com isso, busca-se a modernizacao dos processos legislativos, o
fortalecimento da transparéncia institucional e o atendimento as exigéncias legais e tecnoldgicas que regem a
administragdo publica. Trata-se de uma solu¢ao integrada que alia tecnologia, seguranca da informagao e eficiéncia
administrativa.

2.4. Requisitos da Contratagao
2.4.1. A contratada para prestagao dos servigos devera comprovadamente dispor de pessoal capacitado para:

a) Apoio/otientacio aos Gabinetes, especialmente a seus assessotes, quanto a operacionalizacio das rotinas do
Sistema Informatizado SAPL, incluindo o registro de informagdes no sistema, de modo a assegurar a
publicidade dos atos do Legislativo, a reducao de despesas, o aperfeicoamento da comunicagao interna e o
incentivo a praticas que conduzam a inovacao e a agilidade nas entregas de servigos e comunicagoes;

b) Validar a consisténcia, precisao e completude das informagoes langadas, incluindo proposi¢oes legislativas, atas
de sessoes e normas juridicas;

¢) Identificar possiveis inconsisténcias ou falhas no uso do sistema, propondo medidas corretivas e orientagdes a
equipe;

d) Trabalhar junto a equipe da Camara para localizar e organizar protocolos legislativos e administrativos,
assegurando a correta vinculagao no SAPL;
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e) Acompanhar as sessdes plenarias para elaboracdo de atas digitais com base nas discussoes e deliberagdes
realizadas;

f) Garantir que as atas sejam digitalizadas e inseridas no SAPL, disponibilizando-as para consulta publica e arquivo
interno;

2) Acompanhar e supervisionar a organizagao das transmissoes das sessoes plenarias, assegurando que todas sejam
publicadas e vinculadas ao SAPL;

h) Validar a integracao das gravagoes com os registros de proposi¢des e deliberacbes, promovendo a transparéncia
e acessibilidade;

1) Elaborar relatérios detalhados das atividades realizadas presencialmente e dos resultados alcangados;

j) Apresentar evidéncias sobre as informagdes verificadas, protocolos localizados, transmissoes publicadas e atas
inseridas no sistema;

k) Assessoria administrativa aos parlamentares na elaboragdo dos documentos (requerimento, mogoes, projetos
de leis, emendas, resolucdes), no ambito de manuseio e insercao dessas informacdes no sistema SAPL;

) Publicagdo e acompanhamento dos processos legislativos, através de ferramenta eletronica, alimentando o
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), de modo a atender as exigéncias da Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que trata da transparéncia nos 6rgaos publicos.

2.4.2. Os servigos devem ser prestados com qualidade, visando assegurar a melhor relagao entre custo e beneficio;
2.4.3. Os servigos executados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
2.4.4. O recebimento do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execuc¢io do contrato.

2.4.5. Em hip6tese alguma serdo aceitos servicos/produtos em desacordo com as condi¢bes pactuadas, ficando
sob responsabilidade da CONTRATADA o controle de qualidade do fornecimento, bem como a repeticio as
suas proprias custas para correcao de falhas, visando a apresentacdao da qualidade e resultados requisitados.

2.4.6. Nao sera permitida a participagao em consorcio, uma vez que, se trata de contratagao direta por dispensa de
licitagao cujo objeto é de baixa complexidade, valor reduzido e execucao simplificada, nao exigindo a uniao de
empresas para viabilizar sua execugao. Admitir a participagao de consércios em contratagdes por dispensa poderia
onerar desnecessariamente a gestao contratual, dificultar a atribuicao de responsabilidades legais e técnicas, além
de comprometer a celeridade e a simplicidade que caracterizam esse tipo de procedimento. Além disso, a vedagao
contribui para a ampliagdo da competitividade, ao evitar a concentra¢ao de propostas em grupos empresariais e
garantir maior participacdo de empresas individuais, especialmente de pequeno porte, alinhando-se aos principios
da isonomia, ampla concorréncia e sele¢ao da proposta mais vantajosa.

2.5. Justificativa pelo nido parcelamento do objeto:

2.5.1. A contratagao sera realizada em um tunico item, dada a natureza integrada e complementar dos servigos,
que demandam tratamento técnico unificado, abordagem metodoldgica coerente e acompanhamento simultaneo
port parte da empresa contratada, garantindo assim maior efetividade, economicidade e uniformidade na execugao
do objeto.

3-DO PAGAMENTO
3.1. O pagamento dos valores devidos pelo servi¢o, objeto deste Termo de Referéncia, sera efetuado em até 30

(trinta) dias, a partir da data da apresentacio, pela Contratada, da Nota Fiscal e/ou Fatura e apés confirmacgao da
execucao pelos responsaveis da Contratante, caso nao haja nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja

sanada.
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3.1.2. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada, a fluéncia do
prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas.

3.1.3. Quaisquer pagamentos nao isentardo a Contratada das responsabilidades estabelecidas, nem implicardo na
aceitacao dos itens.

3.1.4. Por ocasidao de cada pagamento, serdo efetuadas as retengdes cabiveis, nos termos da legislacio especifica
aplicavel.

3.1.5. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicao bancaria.

3.1.5.1. Nos termos do Art. 137, §2°, TV da Lei N° 14.133/2021, a Contratada deverd cumprir a ordem de setrvico
ou documento equivalente, mesmo estando a Contratante em débito para com a mesma, até o prazo de 2 (dois)
meses, contado da emissao da Nota Fiscal e/ou Fatura. Apds esse petiodo, poderd a mesma optar pela rescisio
contratual.

3.1.5.2. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacio qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

4 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. A execugao dos servicos podera ocorrer tanto nas dependéncias da Camara Municipal de Sao Jodo da
Lagoa/MG, situada a Rua Antonio Santana, n® 103, Centro, em dias uteis, no horatio das 08h as 14h, quanto por
meios remotos, mediante utilizagdo de telefone, correio eletronico, aplicativos de mensagens instantaneas ou
demais ferramentas de comunicagao digital, conforme a natureza das atividades e as orienta¢des da Administracio.
4.2. Os servicos a serem prestados pela contratada devem compreender as atividades destacadas a seguir, sem
prejuizo de outras mais que vierem a surgir, desde que relacionadas ao objeto que trata o presente Termo:

a) Assessoria administrativa aos Parlamentares na elaboracio de documentos (requerimentos, mogdes,
projetos de leis, emendas, resolucSes, contratos, oficios, discursos), no ambito do manuseio e inser¢ao
dessas informagoes no Sistema Informatizado do SAPL;

b) Acompanhamento das atualizacbes normativas e requisitos técnicos exigidos para o funcionamento do
SAPL, orientando a Camara quanto a cotrreta parametrizacao do sistema;

¢) Auxilio na elaboracdo de normas internas e procedimentos operacionais voltados a tramita¢ao eletronica
das proposicoes legislativas;

d) Emissao de pareceres ou relatérios técnicos consultivos sempre que demandado pela Camara, dentro do
escopo do objeto.

e) Integracao das informagdes produzidas pelo SAPL com os canais de transparéncia da Camara;

f) Apoio/Orientacio aos Gabinetes, especialmente a seus assessores, quanto a operacionalizacao das rotinas
do Sistema Informatizado do SAPL, incluindo o registro de informagdes no sistema, de modo a assegurar
a publicidade dos atos do Legislativo, a redugao de despesas, o aperfeicoamento da comunicagao interna

e o incentivo a praticas que conduzam a inovacao ¢ a agilidade nas entregas de servi¢os e comunicagoes;

2) Monitoramento continuo do desempenho do sistema, com a correcio de eventuais erros ou

indisponibilidades;

h) Atualizagao do sistema, aplicagao de corre¢es e implementacio de melhorias disponibilizadas pela
comunidade responsavel pelo SAPL;
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1) Publicagdo e acompanhamento dos Processos Legislativos, através de ferramenta eletronica, alimentando
o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), de modo a atender as exigéncias da Lei n® 12.527, de
18 de novembro de 20112, que trata das transparéncias nos 6rgaos publicos;

j) Administracdo de servicos de manutengao de sistema operacional correspondente, que esta em uso nos
sistemas SAPL (Linux), Portal Institucional (Zope Plone) e Painel Eletronico (Microsoft Windows);

k) A contratada devera disponibilizar profissional do seu quadro funcional, para execug¢do dos servi¢os, com
Experiéncia comprovada na administragao de sistemas operacionais (GNU/Linux, Windows Server), e de
ferramentas de tecnologia da informagao:

) A contratada devera disponibilizar suporte técnico via acesso remoto, em dia e horario de expediente da
Camara, visando a resolucdo de eventuais problemas e de davidas relacionadas ao objeto contratado,
devendo, ainda, comparecer presencialmente, no minimo, 1 (uma) vez por mes.

4.3. Os servicos serdo conferidos, por funcionatios designados/informados pela Camara Municipal de Sao Joao
da Lagoa/MG, que tejeitatdo os que nao estiverem de acordo com os pedidos quanto as especificacdes,
quantidades e qualidade.

4.4. A FORNECEDORA realizara a retificacao dos servicos que apresentarem vicio ou defeito no prazo
estipulado em contrato.

4.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensiao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagiao e pagamento.

4.6. A Camara Municipal terd até 02 (dois) dias, apds a emissao do Termo de Recebimento Definitivo, para efetuar
o pagamento, conforme o modelo de Gestio do Contrato e Critérios de medi¢ao e pagamento.

4.7. A FORNECEDORA devera cumprir todas as obriga¢des constantes da sua proposta, assumindo os seus
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

4.7.1 - Efetuar a entrega/execucio do objeto em petfeitas condi¢oes, conforme especificacoes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao ao menos as
indicagoes referentes a: numero de empenho, nimero do processo, marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

4.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), reconhecendo desde ja a aplicabilidade desta
legislacao especifica no fornecimento detalhado neste instrumento.

5 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

5.1. Em caso de inexecugao parcial ou total das condi¢oes fixadas na contratagao, erros ou atrasos no cumprimento
da contratacdo, infringéncia do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021 e quaisquer outras irregularidades, a
Administragao podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

5.1.1. Adverténcia;

5.1.2. Multa, conforme os percentuais definidos a seguir:

5.1.3. 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, até o 10° (décimo) dia de atraso, prestagao do servigo, sobre o valor
da parcela, por ocorréncia;

5.1.4 .10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do valor da contratacao, no caso de atraso superior a 10 (dez)
dias, com a consequente rescisao contratual, quando for o caso;

5.1.5. 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagao, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;

b) transferéncia total ou parcial da contratagao a terceiros;

¢) subcontratagao no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagao formal da Contratante;

d) descumprimento de clausula contratual.
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5.2. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do contratagao, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito prévio da citagao e da ampla defesa, ficard impedida de licitar e contratar com a Administragao,
pelo prazo de até 03 (trés) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

5.3. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Puablica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢ao ou até que o contratante promova sua reabilitacao.

5.4. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria a Camara Municipal de Sao Jodo da
Lagoa/MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da data da sua aplica¢ao ou podera ser descontado
dos pagamentos das faturas devidas pela Camara Municipal, quando for o caso.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera
informagoes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execuc¢ao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados
e das sang¢oes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A(s) contratacao(des) decorrentes deste Termo de Referéncia serdo geridos pela Camara Municipal de Sao
Jodao da Lagoa/MG, através de seus representantes legais ou preposto(s) por ele(s) designado(s).

6.6.1. Cabera ao fiscal do contrato:
I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes
as suas competéncias;

IT - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, indicando o que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

III - emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada
em desacordo com a execugao do contrato, determinando prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacao que demandar decisio ou adogio de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execuc¢ao do contrato nas datas previstas;

VI - realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos
para o pagamento bem como verificar a manutencao das condi¢oes de habilitacio da contratada e, apds o ateste,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VII - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos
casos de nova contratacao ou prorrogacao.

6.6.2. Cabera ao Gestor de Contrato:
I - solicitacdo de aditivos ou apostilamentos;
IT - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execucao de
servico, ordens de paralisacdo e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogacao da execucdo contratual;
III - indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;
IV - dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execuc¢ao contratual e sua fiscalizacio;
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V - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participa¢ao da
contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execuc¢ao contratual,
da forma de apresenta¢io dos documentos exigiveis para realizagio de pagamentos e conclusio da execugao
contratual;

VI - acompanhar a execugdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores
contratados, dos valores empenhados e dos or¢amentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada
contrato;

VII - analisar os relatérios de fiscalizagdo de contratos, especialmente os relacionados a0 cumprimento
do cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados a execu¢ao do cronograma
fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execugao do contrato;

VIII - observar os prazos de vigéncia e execugao dos contratos e tomar as medidas necessarias para que
sejam executados conforme o contratado, de acordo com as necessidades da administragdo e planejamento
orcamentario e financeiro;

IX - decidir sobre a renovacdo, prorrogacao ou alteracao dos contratos, ou sobre a realiza¢ao de novo
procedimento licitatério ou de contratagao direta, bem como sobre a suspensio da entrega de bens ou da
realizacdo de servicos, de acordo com as necessidades da administracao;

X - quando necessario, negociar com a contratada as condi¢es contratuais;

XTI - encaminhar os processos de pagamento, apos o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato;

XII - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugao;

XIII - exigir dos fiscais a inclusio tempestiva das informagoes relativas a execugao do contrato nos
sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;

XIV - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacio técnica e administrativa do contrato;

XV - emitir decisao sobre as solicitacoes e reclamacoes relacionadas a execucio dos contratos;

XVI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a respeito
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XVII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informag¢oes obtidas durante a execucio do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administracgao.

§ 1°. Nas auséncias e impedimentos dos fiscais titulares e substitutos, o gestor de contrato devera designar
fiscal provisorio, preferencialmente entre servidores que preencham os requisitos técnico-profissionais aplicaveis.

7 - DA MEDICAO

7.1. A medigao da execugao do objeto previsto neste Termo de Referéncia ficara a cargo da Camara Municipal de
Sio Jodo da Lagoa/MG, sendo posteriormente confirmada pelos responsaveis designados pela mesma.

7.2. A periodicidade da medigao da execugdo do objeto sera mensal.

Do Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

7.4. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunica¢io de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final da execugao:

7.7.1 o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugiao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagio dos servigos realizados em consonancia com as exigéncias previstas no
contrato, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdio ndo atestar a ultima e/ou unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou tnica medicido de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.10. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.11. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacio a fiscalizacdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.12. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagao da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1 Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelo fiscal, no cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

7.12.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.12.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos
relatérios e documentagoes apresentadas; e

7.12.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacio.

7.12.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos procedimentos de
liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissio de Nota Fiscal
no que concerne a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.15. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8 — DA HABILITAGCAO

8.1. Como requisito para contratagao sera exigido do fornecedor documentos para a habilitagao relacionados no
Art. 62 da Lei N° 14.133/2021, sendo:

8.1.1. Identidade e CPF do(s) representante(s) legal(is) da empresa;

8.1.1.1. Procuracao com poderes de representar a empresa, se necessario;

8.1.2. Documento de constituicdo da empresa, sendo: Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto Social,
Contrato Social, Certificado de MEI ou Decreto de Autorizacido, conforme o caso;

8.1.3. Inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

8.1.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e INSS;

8.1.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual ou Distrital da sede da empresa licitante;

8.1.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante;

8.1.7. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

8.1.8. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certidao Trabalhista);

8.1.9. Certidao Negativa de Faléncia.

8.1.10. Declaracdo para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicio Federal, com redagio dada pela
Emenda Constitucional, n® 20/98, que nao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, petigoso ou
insalubre e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos.
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8.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Aviso de Contratagao Termo de Referéncia e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, apos solicitagao da Administragao, sob pena de inabilitagao.

8.3. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nido apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

8.4. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagao, o 6rgao ou entidade examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuracdo de uma proposta que
atenda as especificagoes do objeto e as condigoes de habilitagao.

8.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado.

9 — DA SELEGCAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, na
modalidade DISPENSA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO UNITARIO.

Regime de Execugio

9.2. O regime de execugiao do contrato sera a da empreitada por preco unitario.

9.3. Sera considerada mais vantajosa para a essa Camara Municipal e, consequentemente, classificada em primeiro
lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias e condi¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
proponha 0 MENOR PRECO UNITARIO.

9.4. Sera verificado pela Agente de Contratagdo se o fornecedor ¢ inidoneo ou impedido de licitar com a
Administracao conforme a Clausula 8 deste Termo de Referéncia.

9.4.1. Caso o fornecedor proponente do menor preco seja inidoneo ou impedido sera convocado o segundo
colocado.

9.5. O fornecimento do objeto sera em parcela unica, conforme demanda.

9.6. No preco ofertado deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciatios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracao, frete (entrega dos produtos) na sede da contratante, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacio.

9.7. Justificativa para Realizagdo de Dispensa em Formato Presencial
9.7.1. A op¢ao pela dispensa de licitagiao encontra amparo na Lei n® 14.133/2021, a qual, em seu art. 176, estabelece
que:

Os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes terao o prago de 6 (seis) anos, contado da data de publicagao
desta Lei, para cumprimento:
I - da obrigatoriedade de realizagdo da licitagdo sob a forma eletronica a gue se refere o § 2° do art.
17 desta Lei; (grifo nosso)

]

9.7.2. Tendo em vista que, conforme o Censo Demografico de 2022, o Municipio de Sao Joio da Lagoa/MG
possui populacao de apenas 4.822 habitantes, ¢ plenamente aplicavel a prerrogativa conferida pela legislacao,
permitindo a Administracao adequar gradativamente seus procedimentos a nova lei de licitagdes, inclusive quanto
a forma de processamento dos certames.

9.7.3. Dessa forma, a realizacdo da dispensa de licitagao em formato presencial revela-se medida legitima, adequada
e proporcional, considerando as peculiaridades estruturais e operacionais do Municipio, cuja dimensao
administrativa e disponibilidade técnica ainda nao comportam, de maneira plena, a execucio de processos
eletronicos complexos. A tramitacdo presencial assegura maior controle, acompanhamento direto dos atos
processuais e transparéncia perante o publico local, além de favorecer o cumprimento dos principios da
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publicidade, eficiéncia e economicidade, previstos no art. 37 da Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil de
1988.

9.7.4. Portanto, a adogao do formato presencial para o procedimento de dispensa de licitagao alinha-se as
prerrogativas legais aplicaveis aos pequenos municipios e atende de forma adequada as limitagdes e necessidades
da Camara Municipal de Sao Jodo da Lagoa/MG, garantindo a efetividade da contratacio e a observancia dos
principios que regem a Administracao Publica.

10 - DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. Da especifica¢do, quantitativo e pre¢o estimado do item a ser contratado:

Item Descrigdo QTD. | Unidade | Valor Unitario | Valor Total
Estimado Estimado
01 | CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA 12 Més R$ 3.984,375 R$ 47.812,50

ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS CONTINUADOS DE
ASSESSORIA, CONSULTORIA E SUPORTE
OPERACIONAL  RELACIONADOS A
IMPLANTACAO, PARAMETRIZACAO,
MANUTENGCAO, SUPORTE E
OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA DE
APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO —
SAPL, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA.

10.2. O valor global estimado para fins da contratagdo do item descrito no item 10.1, é, nos termos dos
levantamentos efetuados, de R$ 47.812,50 (quarenta e sete mil oitocentos e doze reais e cinquenta centavos).
Os valores maximos da contratagao do item nao poderao ultrapassar, ressalvada hipétese devidamente justificada,
os precos de referéncia apurados pela Camara Municipal de Sao Jodo da Lagoa/MG por meio de ampla pesquisa
de mercado.

10.3. Do reajustamento de Precgo

10.3.1. Ocorrendo atrasos de pagamento por comprovada culpa da administracdo, apdés o tempestivo
adimplemento da obrigagio e a data prevista para o respectivo pagamento, o valor podera, a partir dai, ser
atualizado pelo indice IGP-M e acrescido de juros de 0,5% ao meés.

10.3.2. Ap6s o interregno de um ano os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, de um dos indices
a seguir: Indice Geral de Precos — Mercado — IGP-M, Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA ou por outro indicador que venha substitui-lo, a critério da
Administragao e exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
10.3.2.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do dltimo reajuste.

10.3.2.2. No caso de atraso ou nao divulgacdo dos indices de reajustamento, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima varia¢do conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo sejam divulgados os indices definitivos.

10.3.2.3. Nas aferi¢oes finais, os indices utilizados para reajuste serdo, obrigatoriamente, os definitivos.

10.3.2.4. Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de qualquer forma nao possam
mais ser utilizados, serdo adotados, em substituigao, os que vierem a ser determinados pela legislagio entdo em
vigor.

10.3.2.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.3.2.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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10.3.3. Havendo qualquer fato devidamente comprovado e alheio a vontade das partes, que altere o equilibrio
econémico financeiro inicial do Contrato, o mesmo podera ser revisto e restabelecido em igual propor¢io,
mediante requerimento da parte interessada, mantida a mesma margem e lucro inicial da proposta.

11 - DAS DOTACOES
11.1. A dotacdo orcamentaria para acobertar as despesas que venham a decorrer, no presente exercicio, com a
contratagao pretendida através do procedimento licitatorio respectivo - se necessaria e viavel, é a abaixo descrita

e a sua correspondente no(s) or¢amento(s) subsequente(s):
1.1.1.1.31.1.2003.33903900 — Ficha: 015

12 - NECESSIDADE DE SIGILO
12.1. A contratagao ora pretendida nio exige, conforme Art. 10 da IN CGNOR/ME N° 58/2022, em sua
integralidade, classificacao sigilosa nos termos da Lei N°© 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao).

13 - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

13.1. Comunicar e exigir a correcao imediata de qualquer anormalidade nos itens por ela (Contratada) prestados.
13.2. Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento e no ato que autorizou sua lavratura.
13.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos e servicos prestados
provisoriamente com as especificagdoes constantes do termo e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento
definitivo.

13.4. Notificar a Contratada, fixando prazo para correcao das irregularidades ou defeitos encontrados.

13.5. Observar o disposto neste Termo de Referéncia e instrumento contratual.

13.6. A Administracio nao responsabilizarda por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14 — DOS DIREITOS, RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagdes expressamente previstas neste Termo de Referéncia,
bem assim no respectivo ato convocatério e seus anexos.

14.2. Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento/servi¢os, em consonancia com os parametros de qualidade
tixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder Publico;

14.3. Disponibilizar o objeto/prestar os servi¢os, no local indicado pela Camara Municipal, em estrita observancia
das especificacbes deste Termo e da proposta, acompanhado da nota fiscal constando detalhadamente as
indicacdes deste;

14.4. Dar plena e fiel execugdo ao contrato, respeitada todas as clausulas e condi¢oes nele estabelecidas.

14.5. Garantir o sigilo das informag¢oes adquiridas através da execugao do Contrato.

14.5. Atender ao chamado da Contratante para assinatura do Contrato no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis a
contar da convocag¢io por esctrito.

14.6. Executar, sob sua exclusiva responsabilidade, o objeto contratado, bem como, expressamente reconhecer e
declarar que assume todas as obrigacdes decorrentes do Contrato.

14.7. Comunicar 2 Camara Municipal de Sio Joio da Lagoa/MG, por esctito, qualquer anormalidade de cariter
urgente e prestar os esclarecimentos que achar necessarios. E deixar a Camara ciente de todos os problemas e as
dificuldades que ocorrer na execugao do servigo contratado, para que sejam tomadas as medidas cabiveis para sua
solucio.

14.8. Seguir toda a legislagao vigente no que diz respeito a seguranca e higiene do trabalho.

14.9. Manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢oes assumidas, todas as
condig¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagdo;

14.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢oes autorizadas no termo de referéncia;
14.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacio de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execucao do contrato.
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14.12. Em tudo agir, segundo as diretrizes da Camara Municipal de Sdo Joao da Lagoa/MG.

14.13. A Contratada obriga-se a:

14.13.1. Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢oes por ela assumidas,
todas as condi¢oes exigidas para a habilitacio/qualificacio do processo de que autorizou a celebracio deste
Contrato;

14.13.2. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista no Art. 93 da Lei N° 8.213/1991 e no Art. 116 da Lei
N° 14.133/2021, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, pata reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz.

14.13.3. Aceitar, nas mesmas condig¢oes contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, conforme estabelecido no Art. 125 da Lei N° 14.133/2021.

13 - ANEXOS:
12.1. Integra(m) este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o(s) seguinte(s) anexo(s):
12.1.1. ANEXO I —- RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS;

ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO.

Sio Jodo da Lagoa/MG, 23 de dezembro de 2025.

Leticia Gomes Mota
Equipe de Planejamento

TLuciene Soares Amaral
Equipe de Planejamento

Antonio Eustaquio Soares Pinheiro
Presidente da Camara Municipal de Sio Joao da Lagoa/MG.
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ANEXO II

DECLARACAO CONJUNTA DE CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS LEGAIS PARA
PARTICIPACAO EM LICITACOES PUBLICAS

PROCESSO LICITATORIO N°. [nimero] /2025
DISPENSA ELETRONICA N°. [nimero] /2025
OBJETO: [descri¢do do objeto]

Eu, [representante Legal devidamente qualificado] da empresa [nome da empresa licitante], sediada a [endereco
completo da sede], telefone [numero], e-mail [endereco de e-mail], em cumprimento as determinacées da Lei
14.133/2021 e a Constitui¢ao Federal, DECLARO, para os devidos fins, que:

a. Nio foi declarada INIDONEA para contratar com a Administragao Publica, nos termos do inciso IV, do art.
156 da Lei Federal n.° 14.133/2021 e de suas alteragOes postetiores, bem como nao foi suspenso e limitado o
direito de licitar e contratar com qualquer ente da federagao incluindo autarquias, fundagdes, dentre outros.

b. Declaramos que atendemos plenamente todos os Requisitos de Habilitagao exigidos pelo TERMO DE
REFERENCIA e AVISO DE DISPENSA n.° ---/2025, nos termos da Lei n.° 14.133/21. (QUE ATENDE AOS
REQUISITOS DA HABILITACAO).

c. Declaro, sob as penas da Lei, que nao ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os requisitos estabelecidos
no Art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.

d. Declaro que estou ciente e concordo com as condigoes contidas no edital e seus anexos, bem como de que
cumpro plenamente os requisitos de habilitacao definidos no edital.

e. Declaramos que estamos sob o regime de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual, para efeito do disposto na Lei Complementar n°® 123/06, observado o disposto nos § 1° ao 3° do art.
4° dalein.” 14.133, de 2021. (Observagio: quando for o caso).

f. Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

g. Declaro para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal, com redacao dada pela Emenda
Constitucional, n® 20/98, que nio emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, petigoso ou insalubre
e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos.

h. Declaramos, sob as penas da lei que, ndo possui no quadro societario ou diretoria servidor publico municipal
da ativa, desse Ente realizador do presente certame.

1. A empresa declara ainda que tem ciéncia que “a falsidade” de declaragao prestada objetivando beneficios na
presente licitagdo, caracterizara o crime de que trata o Art. 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento
em outras figuras penais e das san¢oes administrativas previstas na Lei n.° 14.133/21.

Por ser a expressao da verdade firma o presente, por meio de seu representante legal.

Nome e assinatura do representante legal da licitante

* Declaragao a ser emitida pela empresa licitante em papel que a identifique.

Pagina 24 de 33


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA
CNPJ: 02.155.327/0001-68
Rua Antbnio Santana, n°® 103 — Centro
CEP: 39.355-000 — Sao Joao da Lagoa -MG

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS CONTINUADOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E SUPORTE
OPERACIONAL RELACIONADOS A IMPLANTACAO, PARAMETRIZACAO, MANUTENCAO,
SUPORTE E OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO —
SAPL, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA/MG.

PROPOSTA DE PRECOS:
ITEM DESCRICAO UND. QTD. | VALOR | VALOR
UNT. TOTAL
01 | CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA Més 12 RS RS

ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS CONTINUADOS
DE  ASSESSORIA, CONSULTORIA FE
SUPORTE OPERACIONAL
RELACIONADOS A  IMPLANTACAO,
PARAMETRIZACAO,  MANUTENCAO,
SUPORTE E OPERACIONALIZACAO DO
SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO
LEGISLATIVO — SAPL, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA
LAGOA.

Validade da proposta: dias (minimo 60 dias)

Declaro que o objeto ofertado atende todas as especificagoes exigidas no termo de referéncia. Declaro que os
precos indicados nesta proposta contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos na data da apresentagao
desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete
e lucro.

Razao social/Nome:
N° do CNPJ/CPF:
Endereco:

Email:

Telefone:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no Edital.

Local, e data
Representante legal
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ANEXO IV-MINUTA DE CONTRATO
TERMO DE CONTRATO N° __ /2025

PROCESSO N°0___ /2025
DISPENSA N°0__ /2025

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA/MGE ___.

Contrato que entre si celebram a CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA/MG, insctita no
CNPJ sob o n° 02.155.327/0001-68, pessoa juridica de direito publico interno, com endereco a2 Rua Anténio
Santana, n°® 103, Centro, nesta cidade, no presente ato representado pelo Presidente, Sr. ANTONIO
EUSTAQUIO SOARES PINHEIRO, portador do CPF n°® 778.138.396-68, doravante denominado
CONTRATANTE, ¢ de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ sob o n® ___, sediada , neste ato
representado(a) legalmente por , portador(a) do CPF N° ___ | doravante denominado(a) CONTRATADA,
celebram o presente Contrato sujeitando-se as normas da Lei N° 14.133/2021 e as clausulas contratuais seguintes:

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Instrumento a CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS TECNICOS CONTINUADOS DE ASSESSORIA,
CONSULTORIA E  SUPORTE OPERACIONAL RELACIONADOS A IMPLANTACAO,
PARAMETRIZACAO, MANUTENCAO, SUPORTE E OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA DE
APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO — SAPL, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DA LAGOA/MG.

1.2. Do item que compoe o objeto do deste Contrato:

ITEM DESCRICAO QTD. | UNID. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
01 CONTRATACAO DE PESSOA  JURIDICA | 12 Més R$ R$

ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS CONTINUADOS DE
ASSESSORIA, CONSULTORIA E SUPORTE

OPERACIONAL RELACIONADOS A
IMPLANTACAO, PARAMETRIZACAO,
MANUTENCAO, SUPORTE E

OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA DE
APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO — SAPL,
NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DA LAGOA.

2. DA VINCULACAO

2.1. Os signatatios deste Contrato sujeitam-se as normas da Lei N° 14.133/2021.

2.2. Este Contrato vincula-se em todos os seus termos ao Processo N° 0___ /2025, Dispensa N° 0___ /2025 ¢ a
proposta de preco apresentada pelo(a) Contratado(a), independentemente de transcrigao.

2.3. O presente Contrato deu-se com fundamento no Art. 75, da Lei N° 14.133/2021.

2.4. A celebrag¢ao do presente Contrato nao gera qualquer vinculo empregaticio entre as partes, ou entre o
Municipio e os empregados ou prepostos ao(a) Contratado(a), ndo se aplicando a espécie qualquer norma
decorrente da legislagao trabalhista.
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3. DO PRECO E PAGAMENTO

3.1. O valor total estimado do presente Contrato ¢ de R$ ___ (__).

3.1. O pagamento dos valores devidos pelo servigo, objeto deste Instrumento Contratual, sera efetuado em até 30
(trinta) dias, a partir da data da apresentacio, pela Contratada, da Nota Fiscal e/ou Fatura e ap6s confirmacgao da
execucao pelos responsaveis da Contratante, caso nao haja nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja
sanada.

3.3. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte do(a) Contratado(a), a fluéncia
do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas.

3.4. Quaisquer pagamentos nao isentarao ao(a) Contratado(a) das responsabilidades estabelecidas, nem implicarao
na aceitacao dos itens.

3.5. Por ocasiao de cada pagamento, serao efetuadas as retengdes cabiveis, nos termos da legislagao especifica
aplicavel.

3.6. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicao bancaria do(a) Contratado(a).

3.6.1. Nos termos do Art. 137, §2°, IV da Lei N° 14.133/2021, o(a) Contratado(a) deverd cumprir a ordem de
servico ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito para com a mesma, até o prazo de 2
(dois) meses, contado da emissao da Nota Fiscal e/ou Fatura. Apds esse petiodo, podera a mesma optar pela
rescisao contratual.

3.6.2. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

4 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. A execucdo dos servicos podera ocorrer tanto nas dependéncias da Camara Municipal de Sao Joao da
Lagoa/MG, situada a Rua Antonio Santana, n® 103, Centro, em dias uteis, no horatio das 08h as 14h, quanto por
meios remotos, mediante utilizacdo de telefone, correio eletronico, aplicativos de mensagens instantaneas ou
demais ferramentas de comunicagao digital, conforme a natureza das atividades e as orienta¢des da Administragio.
4.2. Os servicos a serem prestados pela contratada devem compreender as atividades destacadas a seguir, sem
prejuizo de outras mais que vierem a surgir, desde que relacionadas ao objeto que trata o presente Termo:

a) Assessoria administrativa aos Parlamentares na elaboracio de documentos (requerimentos, mogdes,
projetos de leis, emendas, resolu¢oes, contratos, oficios, discursos), no ambito do manuseio e inser¢ao
dessas informag¢oes no Sistema Informatizado do SAPL;

b) Acompanhamento das atualizacbes normativas e requisitos técnicos exigidos para o funcionamento do
SAPL, orientando a Camara quanto a correta parametrizagao do sistema;

¢) Auxilio na elaboracdo de normas internas e procedimentos operacionais voltados a tramitagao eletronica
das proposicoes legislativas;

d) Emissao de pareceres ou relatérios técnicos consultivos sempre que demandado pela Camara, dentro do
escopo do objeto.

e) Integracdo das informagdes produzidas pelo SAPL com os canais de transparéncia da Camara;

f) Apoio/Otrientacio aos Gabinetes, especialmente a seus assessores, quanto a operacionaliza¢ao das rotinas
do Sistema Informatizado do SAPL, incluindo o registro de informagdes no sistema, de modo a assegurar
a publicidade dos atos do Legislativo, a redugao de despesas, o aperfeicoamento da comunicagao interna
e o incentivo a praticas que conduzam a inovacao ¢ a agilidade nas entregas de servicos e comunicagoes;

2) Monitoramento continuo do desempenho do sistema, com a corre¢io de eventuais erros ou

indisponibilidades;
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h) Atualizagio do sistema, aplicagio de correcdes e implementacio de melhorias disponibilizadas pela
comunidade responsavel pelo SAPL;

1) Publicagdo e acompanhamento dos Processos Legislativos, através de ferramenta eletronica, alimentando
o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), de modo a atender as exigéncias da Lei n® 12.527, de
18 de novembro de 20112, que trata das transparéncias nos 6rgaos publicos;

j) Administracio de servi¢os de manutengao de sistema operacional correspondente, que esta em uso nos
sistemas SAPL (Linux), Portal Institucional (Zope Plone) e Painel Eletronico (Microsoft Windows);

k) A contratada devera disponibilizar profissional do seu quadro funcional, para execucdo dos servi¢os, com
Experiéncia comprovada na administracio de sistemas operacionais (GNU/Linux, Windows Server), e de
ferramentas de tecnologia da informagao:

) A contratada devera disponibilizar suporte técnico via acesso remoto, em dia e horario de expediente da
Camara, visando a resolucdo de eventuais problemas e de davidas relacionadas ao objeto contratado,
devendo, ainda, comparecer presencialmente, no minimo, 1 (uma) vez por mes.

4.3. Os servicos serdo conferidos, por funcionatios designados/informados pela Camara Municipal de Sio Jodo
da Lagoa/MG, que tejeitatdo os que nio estiverem de acordo com os pedidos quanto as especificacdes,
quantidades e qualidade.

4.4. A FORNECEDORA realizara a retificagdo dos servicos que apresentarem vicio ou defeito no prazo
estipulado em contrato.

4.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissio de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

4.6. A Camara Municipal terd até 02 (dois) dias, apds a emissao do Termo de Recebimento Definitivo, para efetuar
o pagamento, conforme o modelo de Gestio do Contrato e Critérios de medi¢ao e pagamento.

4.7. A FORNECEDORA devera cumprir todas as obriga¢des constantes da sua proposta, assumindo os seus
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

4.7.1 - Efetuar a entrega/execucdo do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificagdes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao ao menos as
indicagbes referentes a: numero de empenho, nimero do processo, marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

4.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), reconhecendo desde ja a aplicabilidade desta
legislagao especifica no fornecimento detalhado neste instrumento.

5 -DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

5.1. Comunicar e exigir a corre¢ao imediata de qualquer anormalidade nos itens por ela (Contratada) prestados.
5.2. Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento e no ato que autorizou sua lavratura.
5.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos e servigos prestados
provisoriamente com as especificagoes constantes do termo e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo.

5.4. Notificar a Contratada, fixando prazo para corre¢ao das irregularidades ou defeitos encontrados.

5.5. Observar o disposto neste Termo de Referéncia e instrumento contratual.

5.6. A Administragao nao responsabilizara por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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6 — DOS DIREITOS, RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacOes expressamente previstas neste Instrumento
Contratual e Termo de Referéncia, bem assim no respectivo ato convocatério € seus anexos.

0.2. Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento/servi¢os, em consonancia com os pardmetros de qualidade
fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder Publico;

6.3. Disponibilizar o objeto/prestar os servicos, no local indicado pela Camara Municipal, em estrita observancia
das especificacbes deste Termo e da proposta, acompanhado da nota fiscal constando detalhadamente as
indicacoes deste;

6.4. Dar plena e fiel execugao ao contrato, respeitada todas as clausulas e condigdes nele estabelecidas.

6.5. Garantir o sigilo das informagdes adquiridas através da execucao do Contrato.

6.5. Atender ao chamado da Contratante para assinatura do Contrato no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis a
contar da convocag¢io por escrito.

0.6. Executar, sob sua exclusiva responsabilidade, o objeto contratado, bem como, expressamente reconhecer e
declarar que assume todas as obrigacdes decorrentes do Contrato.

6.7. Comunicar 2 Camara Municipal de Sio Jodo da Lagoa/MG, por esctito, qualquer anormalidade de cariter
urgente e prestar os esclarecimentos que achar necessarios. E deixar a Camara ciente de todos os problemas e as
dificuldades que ocorrer na execugao do servigo contratado, para que sejam tomadas as medidas cabiveis para sua
solucio.

6.8. Seguir toda a legislagao vigente no que diz respeito a seguranca e higiene do trabalho.

6.9. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condig¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao;

6.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢Oes autorizadas no termo de referéncia;
6.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestaciao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execucdo do contrato.

6.12. Em tudo agir, segundo as diretrizes da Camara Municipal de Sao Joao da Lagoa/MG.

6.13. A Contratada obriga-se a:

6.13.1. Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas,
todas as condi¢oes exigidas para a habilitacio/qualificacio do processo de que autorizou a celebracio deste
Contrato;

6.13.2. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista no Art. 93 da Lei N° 8.213/1991 e no Art. 116 da Lei
N° 6.133/2021, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz.

6.13.3. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, conforme estabelecido no Art. 125 da Lei N° 14.133/2021.

7 — DAS PENALIDADES E MULTAS

7.1. Comete infracdo administrativa prevista nos artigos 155 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021, nos termos
da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

7.1.1. Der causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Der causa a inexecucio total do contrato;

7.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

7.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declaracio ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
dispensa eletronica ou execugao do contrato;

7.1.9. Fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
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7.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢ao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 1506, §2°, da Lei);

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, {4°, da
Lei);

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 7.1.8.,
7.1.9.,7.1.10., 7.1.11., 7.1.12., do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas 7.1.2., 7.1.3., 7.1.4., 7.1.5.,
7.1.6.,7.1.7., que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, {5°, da Lei).

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado incidente sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

7.2.4.2. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

7.2.4.3. A sancdo de multa compensatéria sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas
previstas no Art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, calculada na forma prevista no instrumento convocatorio
ou no contrato, nao podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor contratado, observando-se os seguintes parametros:

7.2.4.3.1. De 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor contratado, para aquele que:
7.2.4.3.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

7.2.4.3.1.2. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
7.2.4.3.2. De 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o
refor¢o de garantia contratual;

7.2.4.3.3. De 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto nao executada, em caso de inexecugao
parcial do contrato;

7.2.4.3.4. De 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

7.2.4.3.4.1. Apresentacao de declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou declaracao falsa durante
a licitacdo ou a execucao do contrato;

7.2.4.3.4.2. Fraude a licitagao ou pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato;

7.2.4.3.4.3. Comportamento inidoneo ou fraude de qualquer natureza;

7.2.4.3.4.4. Pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

7.2.4.3.4.5. Pratica de ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2.4.3.4.6. Entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que ¢ destinado, ou
diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas;

7.2.4.3.4.7. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.2.4.3.4.8. Dar causa a inexecugio total do objeto do contrato.

7.3. Na aplicagdo das sang¢bes serao considerados:

7.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

7.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica.

8 — DA GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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8.3. As comunicages entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgiao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizagio, que contera
informagoes acerca das obrigagoes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execuc¢ao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados
e das sang¢oes aplicaveis, dentre outros.

8.6. A(s) contratagao(des) decorrentes deste Termo de Referéncia serdo geridos pela Camara Municipal de Sio Jodo
da Lagoa/MG, através de seus representantes legais ou preposto(s) por ele(s) designado(s).

8.6.1. Cabera ao fiscal do contrato:
I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as
suas competencias;
IT - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, indicando o que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
III - emitir notificagdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada
em desacordo com a execugao do contrato, determinando prazo para a correcao;
IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacao que demandar decisao ou adog¢ao de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execuc¢ao do contrato nas datas previstas;
VI - realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos
para o pagamento bem como verificar a manutenc¢ao das condigbes de habilitacio da contratada e, ap6s o
ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;
VII - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos casos
de nova contratagao ou prorrogagao.

8.6.2. Cabera ao Gestor de Contrato:
I - solicitacdo de aditivos ou apostilamentos;
11 - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execucio de servico,
ordens de paralisagao e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogacao da execugao contratual;
III - indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;
IV - dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execuc¢ao contratual e sua fiscalizacio;
V - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participacio da
contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execucio
contratual, da forma de apresentacio dos documentos exigiveis para realizacido de pagamentos e conclusiao
da execucido contratual;
VI - acompanhar a execugdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores
contratados, dos valores empenhados e dos or¢amentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada
contrato;
VII - analisar os relatorios de fiscalizagdo de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento do
cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados a execugdo do
cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execucao do contrato;
VIII - observar os prazos de vigéncia e execugao dos contratos e tomar as medidas necessarias para que
sejam executados conforme o contratado, de acordo com as necessidades da administragao e planejamento
orcamentario e financeiro;
IX - decidir sobre a renovagao, prorrogacao ou alteracao dos contratos, ou sobre a realizacao de novo
procedimento licitatério ou de contratacdo direta, bem como sobre a suspensao da entrega de bens ou da
realizacdo de servicos, de acordo com as necessidades da administracio;
X - quando necessario, negociar com a contratada as condi¢es contratuais;
XI - encaminhar os processos de pagamento, apos o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato;
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XII - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugao;
XIII - exigir dos fiscais a inclusao tempestiva das informagdes relativas a execugao do contrato nos sistemas
corporativos de controle, publicidade e transparéncia;
XIV - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa do contrato;
XV - emitir decisao sobre as solicitacOes e reclamacoes relacionadas a execucao dos contratos;
XVI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a respeito
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
XVII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a execugio do contrato, como forma
de aprimoramento das atividades da Administragao.
§ 1°. Nas auséncias e impedimentos dos fiscais titulares e substitutos, o gestor de contrato devera designar fiscal
provisorio, preferencialmente entre servidores que preencham os requisitos técnico-profissionais aplicaveis.

9 — DOS CASOS DE EXTINCAO DO CONTRATO

9.1. A extingao do Contrato podera ser:

9.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de descumprimento decorrente
de sua propria conduta;

9.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolugao de
disputas, desde que haja interesse da Administragao;

9.1.3. Determinada por decisao judicial.

10 - DA VIGENCIA E REAJUSTE

10.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data de sua assinatura,
podendo set prorrogado conforme o disposto no artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021.

10.2. Ocorrendo atrasos de pagamento por comprovada culpa da administragao, apds o tempestivo adimplemento
da obrigacdo e a data prevista para o respectivo pagamento, o valor podera, a partir dai, ser atualizado pelo indice
IGP-M e acrescido de juros de 0,5% ao més.

10.3. Apos o interregno de um ano os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao, de um dos indices a
seguir: Indice Geral de Precos — Mercado — IGP-M, Indice Nacional de Precos a0 Consumidor — INPC, Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA ou por outro indicador que venha substitui-lo, a critério da
Administragao e exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
10.3.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

10.3.2. No caso de atraso ou nio divulgacdo dos indices de reajustamento, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo sejam divulgados os indices definitivos.

10.3.3. Nas aferi¢oes finais, os indices utilizados para reajuste serdao, obrigatoriamente, os definitivos.

10.3.4. Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de qualquer forma nao possam
mais ser utilizados, serdo adotados, em substituigao, os que vierem a ser determinados pela legislagio entdo em
vigor.

10.3.5. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.3.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10.4. Havendo qualquer fato devidamente comprovado e alheio a vontade das partes, que altere o equilibrio
econémico financeiro inicial do Contrato, o mesmo podera ser revisto e restabelecido em igual propor¢io,
mediante requerimento da parte interessada, mantida a mesma margem e lucro inicial da proposta.

11- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdao a conta da(s) seguinte(s) dotagao(Oes)
orcamentaria(s):

1.1.1.1.31.1.2003.33903900 — Ficha: 015

Pagina 32 de 33



CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA LAGOA
CNPJ: 02.155.327/0001-68
Rua Antbnio Santana, n°® 103 — Centro
CEP: 39.355-000 — Sao Joao da Lagoa -MG

12 -DOS CASOS OMISSOS
12.1. Os casos omissos serdo decididos segundo as disposicdes contidas na Lei N° 14.133/2021 e pelos preceitos
de direito publico, e a eles serao aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposi¢des de direito privado.

13- DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comatca de Coragdo de Jesus/MG para ditimir quaisquer duvidas referentes a este
Contrato, com rendncia expressa a qualquer outro, por mais especial que seja.

E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente Contrato, na presenga das
testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um so efeito.

Sio Joao da Lagoa/MG, __de de 2025.

CONTRATANTE CONTRATADA
Camara Municipal de Sao Joao da Lagoa/MG Rep. Legal:
Antonio Eustaquio Soares Pinheiro

TESTEMUNHAS: 1
RG.

2
RG.
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